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1. OBHIUE ITOJOXEHMUS

1.1. Hactosuias WHCTpyKIHMS oOIpenenseT OCHOBHBIE TpeOOBaHUS IO
ofbeceyeHuIo TapaHTUPOBAHHOIO YHHUYTOXECHHS JOKYMEHTOB, COJEpPKaIluX
HepCOHANBHBIE JaHHblE U YTHIM3AIMKA MAINWHHBIX HOCHTEIEH I/IH(bOpMaIII/II/I‘He
[IOIEXKAIUX AalbHeHIIeH dKCIITyaTalun.

1.2. Bumoguenue tpeboBanuil VHCTpyKIUMM sABIseTCS 00sM3aTEIbHBIM IS
BCEX pabOTHHKOB beneparIbHOTO rOCyJapCTBEHHOTO ABTOHOMHOTO
00pa3oBaTeIFHOTO YUPEXKIEHHUs BBHICIIETO IPO(ECCHOHATBHOIO 00pa30BaHsA
"CeBepHBII (ApKTHYECKHIT) dbenepanbHbIi YHHUBEPCUTET MMEHHU
M.B. Jlomouocosa” (manee — VYHuBepcHTeT), IOMyIIeHHBHIX K pabore ¢
[EePCOHAJIbHBIMH JaHHEIMHU.

1.3. Hacrosamas wHCTpYyKITU pa3paboTaHa HA OCHOBE HOPMATHBHBIX aKTOB,
HOPMATHBHO-METOIUYECKUX NOKYMEHTOB IIO JENOIPOH3BOICTBY M apXUBHOMY
meny Poccmiickoir @enepanuu, a TakkKe HA OCHOBE OPraHW3aIHOHHO-
pPacopsIUTeNbHBIX JOKYMEHTOB II0 OOECIeUeHHIO 3aIUTHl MEePCOHAIBHBIX
JaHHBIX B YHABEPCUTETE.

1.4. lna  yHAYTOXKEHHS  IMEPCOHANBHBIX  JAHHBIX B  CTPYKTYPHBIX
[OIPA3IENCHUAX  PACHOPKECHMEM  IPOpPEKTopa IO  COOTBETCTBYIOIIEMY
HAMPABICHUIO  JIESITEIIBHOCTH  CO3MAETCS  KOMMCCHS MO0  YHHYTOXKEHUIO
TIEpCOHATBHBIX JAHHBIX U3 COCTaBa PabOTHHUKOB CTPYKTYPHOTO MOpa3IeIeHus,
TOIYIHNEHHBIX K padoTe ¢ NepCOHATbHBIMU JaHHBIMH.

2.  BBEJEHUE

2.1. B xoz¢e yHHYTOXEHUA JOKYMEHTOB Ha TBEPABIX U MAITHHHBIX HOCHUTEIITX
nHOpMAaIUY, COLEPKAIUX [EePCOHAIBHBIE NAHHBIC, YIPO3bl MX 0e30IacHOCTH
peanu3yloTcs 3a CUeT:

- TOIMEHB! JOKYMEHTOB, BBUICICHHBIX LA YHUYTOXECHUS WIN UIBATUA U3
JOKYMEHTOB U Jiell OTJAEeNbHBIX YacTel (JIUCToB, poTorpadmii, o6pasiios meuareit,
pocnucei);

- OmMMOOYHOTO WM YMEIIUICHHOTO BBIJENEHUsS OOKYMEHTOB IS
YHUUTOXKEHHUA WM QUKTUBHOE "'YHUUTOXEHNE" IIeHHBIX TOKYMEHTOB U JIe,

- HENOJNHOI0 YHHYTOXCHHSA JIOKYMEHTOB, NOell W HOCHTENeld, Halomero
BO3MOXKHOCTE BOCCTAHOBUTB HX TEKCT;

- yTpatel (yTepH, Kpakw) JJAOKYMEHTOB ¥ [eN, BBLACICHHBIX IS
VHUYTOKEHU; |

- MCTIONB30BaHNs MAlIMHHBIX HOCUTEIEH B CBOUX JTHYHBIX [EJISTX.




2.2. [Tlepeuncnennsle (axTOpbl BO3HUKHOBEHHSA YIPO3  CTAHOBATCA
KOHTPOJIUPYEMBIMH, IIPH COONIONEHHMH CHEAYIOIIMX YCIOBHM YHUYTOKCHHS
JIOKYMEHTOB, TIeT ¥ HOCUTENel HHPOPMAIiH: |

- KOJUIETHATbHOCTh IPUHATHS PEIICHUsI 00 YHUYTOXKEHUM JOKYMEHTOB, HEI U
CaMoT0 TIpoliecca YHUUTOKEHH;

- [IOKYMEHTHpOBaHHE (AaKTUpPOBaHHE) IHOATOTOBKH K YHHUYTOXEHUIO U
YHUYTOXEHHE JOKyMEHTOB H JIe;

- BHECeHHWe KOMHCCHeH OTMEeTOK 00 YHMUTOXXEHHUH B aKT M yUeTHbIE (HOPMBI
TOJIBKO MOCe (PaKTHIECKOr0 YHHUTOKEHUS TOKYMEHTOB U el

3.  MOPAAOK YHUUYTOXEHUS ITIEPCOHAJIBHBIX JTAHHBIX

3.1. Texmomormyeckas cXemMa YHHYTOKEHMS [TOKYMEHTOB M MAIUHHBIX
HOCHTENEH WHQOPMAITUH, COJEPXKAINX IIepCOHAIBHBIE [aHHBIC, BKIHOYAET
CeAYIONNe IPOLEeAYPhIL:

- IOATOTOBKY NOKYMEHTOB, JI€] ¥ MAIIMHHEIX HOCUTENIEH K YHUUTOXKEHHIO,

- oopMIleHHE aKTa Ha YHUUYTOXKECHUE;

- YHUYTOXXEHHUE TOKYMEHTOB I10 aKTy;

- YHUYTO)XKCHUE JOKYMEHTOB 0€3 COCTaBICHUS aKTa.

3.2. TIpouexypa NOATOTOBKM JOKYMEHTOB, A€l M MAaIIWHHEIX HOCHTENEH
uH(pOpMaLIK K YHHYTOKEHUIO BKIIIOYAET:

- BbIJeJeHMe JOKYMEHTOB, Jel M HocuTelell MH(DOpPMALMH, TIOJIeKAIINX
VHUYTOXKEHHUIO 110 PA3NIMYHBEIM IPUYHHAM,;

- MOJy4eHHE MACBbMEHHOIO PA3pEHICHNs HA YHUUYTOXKEHUE OT PYKOBOIHUTENEH
CTPYKTYPHBIX TTOJIpa3ieleHull (HalpaBIeHUH AeATelNbHOCTH);

- CHUCTEMATH3alMI0O JOKYMEHTOB, el M HocuTelaed HHMOPMAIMU 110
crocob6am TOKyMEeHTHpOBaHus GaKTa YHUITOXCHHS.

3.2.1. C odopmieHHeM aKTa YHUYTOXKAIOTCS MJOKYMEHTHI M Jena,
BKJIIOYEHHBIE B HOMEHKJIATYpYy [ell, NOIMHHUKH BHUAEO0-ayIHOTOKYMEHTOB,
MPOEKThl TEXHUYECKUX JOKYMEHTOB, UYEPHOBHKM M IIPOEKTHI 0OCO0O IIEHHBIX
JOKyMEHTOB, KapTOTEKH (KypHallbl) ydeTa KOH(MUICHIMATHHBIX NOKYMEHTOB H
OpyTHe MoA00HbBIe MaTepHAaIEL.

3.2.2. AKXT TIOANUCHIBAIOT YJI€HBl KOMUCCUU 10 YHUYTOXKEHUIO TIEPCOHAILHEIX
TMAHHBIX, M YTBEpXKZAaeT Ipenceparens komuccuu. C  odopmitleHHEM akTa
YHUYTOXKAIOTCA JIIOOBIE BIEKTPOHHBIE JJOKYMEHTEHI, OIUCH M Y4YeTHBIE (DOPMEL,
HaxondIuecs Kak B pabodyeM MM apXMBHOM MAacCHBaX KOMIBIOTEPA, TAaK W Ha
MarHUTHBIX HOCUTENSX, XpaHUMBIX BHe DBM.

3.2.3. Ilpy BBIMONHEHMH NPOLUERAYPH OQOPMIICHHS aKTa Ha YHHYTOXKEHHE

OJOKYMECHTOB IIPDOBCPSIOTCA CIACAYIOIHNE OIICPAITHu:
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- BKIIOYEHHE OTIENBHOM TO3MIIMH B aKT KaXJ0ro OTOOpPaHHOro K
VHHYTOKEHHIO JOKYMEHTa UIM Jiea (ToMa), TOKyMEHTa WK Jiella Ha MarHuTHOM
my nHoM TexumueckoM nocutene (Ilpunoxkenne Nel);

- oopmiieHHE B aKTe€ WUTOIOBOM 3amlMCH, IOJNUCAHHE HMTOTOBOM 3aIlCH
pabOTHIKAMY, COCTaBUBIIMMHY aKT;

- IpoBepKa HAIWYHUA U KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB U J€Jl, BKIIOYECHHBIX B
axT;

- COIJIacoBaHMe aKTa ¢ JOJDKHOCTHBIMH JIMLIAMH, IIOANUCAHUE er0 UIeHAMHU
KOMHCCHH U YTBEPKICHHE IIpeficeaTesleM KOMUCCHH.

3.2.4. B mpouenypy YHAYTOXEHUS TOKYMEHTOB IO aKTy BXOJAIT:

- [poBepKa Ha3zHauaeMoi KOMHCCHeHM Haluuus NOKYMEHTOB, nen (TOMOB),
MAarduTHBIX HU JOPYTUX HOCHUTeNeH, BKJIIOYEHHBIX B aKT, MX KOMIIIEKTHOCTH U
COOTBETCTBUS 3aIIUCAM B aKTe;

- (hu3uUecKoe YHUYTOXKEHHE KOMHUCCHEHW NOKyMEHTOB, IIeJ, TOMOB U
Hocureseh mHbopMaluy;

- sHeceHue B akT (IIpunoxenne No2 u Ilpunoxenne Ne3) u yueTHbie GhopME
JOKYMEHTOB M HOCHUTeJIeH MHpopMauuy 3anucu o0 yHuutoxeHun (Ilpunoxcenue
Nel x uHCmpyKyuu no Op2anu3ayuu y4emad, UCHONb308AHUS U VHUUINMONCEHUA
MAUUHHBIX HOCUmeneu OaHHbIX, NPEOHAHAYEeHHbIX 0N 00pabomKu U XpameHus
nepconanvrex dantoix PI'AOY BIIO "Ceeepnviii (Apxkmuueckuil) ¢edepanvrolii
yHusepcumem umenu M.B. Jlomonocoea'), TpoCTaBICHHE POCIHUCH UYJIEHOB
KOMFCCUH.

3.3. (DaxkTHUyYeCcKoe YHUUTOXKEHHE JOKYMEHTOB H [Nl ¢ HCTEKIIUM CPOKOM

XpaHEeHUA IIPOU3BOIUTCS TOJIBKO ITOCIIE YTBEPKICHNS OIUCEH AeN MOCTOSHHOIO U
JTATETILHOTO CPOKA XPaHEHUS 3a COOTBETCTBYIOMIUI IIEPUO]T BPEMEHH.

3.3.1. IloanuceiBaTh aKT U BHOCHTb OTMETKH OO0 YHUUYTOXEHUH B YUETHEIE
¢dopMBl 10 (PAKTUYECKOTO YHHYTOKEHUS KOH(PUICHIIHATBHLIX MaTepHAllOB He
JTOIIyCKaeTCs.

3.4. bes cocraBieHMsd aKTa YHHYTOXKAIOTCA KCHOpUEHHBIE OYMAa)KHbIE M
TEXHUYECKHE HOCUTENH, YEPHOBUKH U IIPOEKThHl TOKYMEHTOB, BHYTPEHHME ONMUCU
JOKYMCHTOB, HAxXOMNANIMXCS Yy  HWCHOJIHMUTENd, M JApyrde  MaTepHualsl,
o0OpasoBaBliyecs Ipy UCIIOTHEHUH KOH(PUIEHITNATBHBIX TOKYMEHTOB.

3.4.1. B mpouenypy yHHYTOXEHHs NOKYMEHTOB M HOcHTelel wudopmanuu
6e3 cocTaBleHUA aKTa BXOIIT:

- pasphiBaHye JIMCTOB, PaspyllieHWe MArHUTHOTO WJIM MHOTO TEeXHHYECKOTO
HOCHUTENA B MPUCYTCTBUY UCIIONHUTENA X BTOPOro pabOTHUKA TIOAPA3IeIICHNS;

- HaKalJuBaHWe OCTATKOB HOCHUTEJIEH B ONIEYATHIBAEMOM AIuKe (YpHe);

- @HBKHBCKOG YHHUYTOXCHHUC OCTAaTrxKoB HOCHUTeneH HCCKOJIBKUMH
pa6OTHI/IKaMI/I NoapasaciICHuAd,




- BHECEHUEe OTMETOK OO0 YHMUTOXXEHHH B yueTHble (QOPMBI JNOKYMEHTOB U
HOCHUTEIEH.

3.5. Ilpum BBIIONHEHWU  OpOLEAYpP W  ONEPallMd  YHUUTOXKCHHS
KOH(HUICHINANBHBIX JTOKYMEHTOB, Jel H HOCHTeNed HHpOpMaIu 0coboe
BHUMaHHe o0palaercs Ha KOJJIETHAIbHOCTL OCYIECTBICHUS JTUX ASHCTBUH U
JKECTKOE  COONMIOACHUE  MOCIENOBATENBPHOCTH  IHPOLEAYpP U TEeXHOIOTHM
YHUUTOXEHH.

3.6. Tlocne yTBepXKISHHMS OIHUCEH el M NOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO CpOKa
XpaHeHMS COCTaBIdeTCAs aKT O BBIAEIEHMH Jied UM JOKYMEHTOB 3a
COOTBETCTBYIOIIMHI IEPHON K YHUYTOXKECHHIO, B KOTOPBId  BKIFOYAIOTCH
OTOOpaHHbIE KOMMCCHEH II0 YHUYTOXKEHHMIO MATEPHANBHBIX  HOCHTEsei
uHbOpMaK I8 YHHYTOXKEHWs [iella, OTIENbHBIE [OKYMEHTBHl W3 [el |
JOKYMEHTBl  BbIeJIeHHOro  XpaHeHus. @Dopma akra IpeacTaBieHa B
mpunoxerun Ne 1.

4. TIPOBEPKA CPOKOB XPAHEHWS TOKYMEHTOB,
COJIEPKAINMNX NEPCOHAJILHBIE TAHHBIE

4.1. Ilpn wcnonnenun TtpedoaHuil 1.2 c1.5 DexepanbHOTO 3aKoHA
ot 27.07.2006 Ne 152-®@3 "O mnepcoHANBHBIX [JaHHBIX' M IIPOBEPKE CPOKOB
XpaHeHUs JOKYMEHTOB, IIOUIekKAIMX YHHUYTOXKEHUIO, PYKOBOICTBOBATHCSH
"TlepedHeM TUNOBBIX YIIPABIECHYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00Pa3yOIUXCs B
mpoiiecce  JeATelNbHOCTH T[OCYAAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB  MECTHOI'O
caMOyIIpaBleHUs H  OpraHusaluif, ¢ YyKa3aHHeM CPOKOB  XpaHeHHd",
yrBepxAcHEBIM lIpukasom Munucrepersa KyusTypel Poccuiickoit ®enepanmn
ot 25.08.2010 Ne 558.

4.2. Cpoxm XpaHEHHS NOKYMEHTOB, CONEpPKalX NEepPCOHANbHBIE NAaHHBIE,
YCTAHABIMBAIOTCA B COOTBETCTBHHM C HOMEHKIATYpamH [ell, YTBEPIKIEHHBIX B
CTPYKTYPHBIX IIOApasieleHuax, M llepeyHeM THIOBBIX YIpaBIeHYECKHUX
apXMBHBIX  JIOKYMEHTOB, OO0pasylomuxcsi B  Iporecce  IedTeNbHOCTH
rOCyNapCTBEHHEIX OPTaHOB, OPraHOM MECTHOIO CAMOYIPAaBICHUS U OpraHU3alIlui,

C yKa3zaHUEeM CPOKOB XpaHeHus, yTBepxkaeHHoOM IIpukazom Munucreperea
KynbTypsl Poccuiickoit Menepanuum ot 25.08.2010 Ne 558.

4.3. IlepconaibHble NaHHBIE JOJDKHBI XPaHHUTHCS B (OpMe, TTO3BOJSIOINIEH
onpeAenuTh cyOBEKTa, HE NONBIIE, YeM 3TOro TpeOyIoT Ienu uX 0OpaboTKH, H
NOMJIeKaT YHHYTOXKEHHIO IO NOCTHJKEHUH Iellell o0paGoTKH IMepCOHANILHBIX
JaHHBIX, UM YTPaThl HEOOXOAUMOCTH B X JTOCTHKEHHIH.
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5.  TIOPSUTOK YHUYTOKEHUS JOKYMEHTOB, COMEP/KATIMX
NMEPCOHAJIBHBIE JAHHBIE

5.1. VHHUYTOXEHHE NOKYMEHTOB IIPOM3BOAHUTCA I10 HCTEUYCHHM CPOKOB HX
XpaHeHus, Tocle MPOBeeHHs 0TOOpa NOKyMEHTOB, NOIJIEKAIUX I[epenade Ha
[IOCTOSHHOE XpaHEHHE B TIOCYNApPCTBEHHBIE, PallOHHBIC, TOPOACKHE apXWBHI, U
YTBEP)KACHHUA ONHCH DOTUX JIOKYMEHTOB KOMMCCHAMM II0 YHUYTOXCHHIO
IIEPCOHAIbHBIX NAHHbIX.

5.2. JIoKyMeHTBl YHUYTOXAIOTCA 110 aKTy, MOAIMCAHHOMY JINLAMU, KOTOPHIE
[IPOBENH KX INPEIBAPUTENBHYIO DKCIEPTH3Y, M YTBEPXKIECHHOMY IpercenareieM
KOMMCCHH I10 YHUYTOKEHUIO MIEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX.

5.3. YHUUYTOXKEHUE TPOUZBOJAUTCS MOYyTeM CXKUTraHUufA, H3MENbUeHHs B
OyMaXHYIO CEUKY, pasMep KOTOPOH He NpeBhINIaeT 2,5 KB.CM, PACTBOPEHUS WK
XHEMHYECKOTO Pa3lIoKeHHs, IIpeBpailieHus B Oec)opMEeHHYIO MaccCy, MOPOLUIOK U
ApyruMu criocodamu, HCKIIOYArOIUMMHE BO3MOXKHOCTH MX BOCCTAHOBIICHUS.

5.4. Buneosamnucu, KHHOIIEHKA u MHKPOPUIbMBI
(MEKPOGUIBEMBY/MUKPOQHIIH/aepTypHBIe KapThl/PEHTT€HOBCKUE CHUMKH) MOTYT
YHUYTOXATECS W3MEIBYCHHUEM, Pa3pe3aHreM, Pa3/aBIHuBaHUEM HIN XUMHYECKOH
mepepaboTKOM.

5.5. Ilpy  yHMYTOXKEHMHM  JOKYMEHTOB JOJDKHA OBITh  HCKIIOYEHA
BO3MOXXHOCTH ~ O3HAKOMJICHHS  IIOCTOPOHHMX  JIMI] €  YHHYTOXAeMBIMHU
JOKYMEHTaMH, HEMIOJIHOTO YHUYTOXKEHUA JOKYMEHTOB.

6. MOPSAA0OK YHUUTOXKEHUS MAINNMHHLIX HOCUTEJIEMN,
COAEPKAIIUX HEPCOHAJIBHBIE /IAHHBIE

6.1. CnrcaHue MAalMHHBIX HOCHUTENEH NaHHBIX MPOU3BOAMUTCS KOMUCCUSMU
0 YHUYTOXEHUIO T[EPCOHANBbHBIX JaHHBIX. YHUUYTOXKEHUE IUIAHUPYETCs,
OTOHpAIOTCS  HOCHTENM ¢ HMHpOpManued, mHoiyexXamedl yHHYTOXKEHUIO,
OTIpeAeNAeTC NEHb, MECTO U BpeMsI YHUUTOXKEHMS.

6.2. Hocurenu wndopmannu, conepkamipie NePCOHANbHBIC NaHHBIE, IIPH
CTIMCAHUU [OJDKHBEI OBITH JuOO0 (QU3NUEecCKW YHUUYTOXKEHEBI, AuUOO NOIXKHA OBITH
OCyIIECTBJ€HA  MHOTOKparHas (Ha  (QU3HYECKOM  YpPOBHE)  [epe3anuch
uHGOpPMAaIIUH.

6.3. Crmenyromass uHGOpMalMs HA HOCHUTENAX Iepel CHOHCAHUEM WJTH
PEMOHTOM JAOJKHA OBITH yZJaleHa C IIOMOIIBIO CePTUOHIUPOBAHHBIX CPEICTB
rapaHTUPOBAHHOIO yIaleHus HHpOopMaIiiu:

- TIEPCOHANILHBIE HAHHEIE;

- KOHQHIEHITHaNbHAsS WHPOPMAITHS,
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- BXOISITAs JOKYMEHTALIUS;

- QHATUTHYECKUE U CTATUCTUYECKUE OTYETEL,

- yHhOpMALIUA HA KECTKHUX IUCKAX;

- pHpOpMaNKsI Ha MATHUTHBIX JICHTAX;

- uadopMaLig Ha CheMHBIX JUCKAX WK KacceTax,

- pacnedaTKy IIporpamm;

- TECTOBBIE JAHHBIE;

- CUCTEMHas JOKYMEHTAIs.

6.3.1. Ilpu  otrcyrcTBUM  BO3MOXHOCTH  TapaHTHWHOTO  yAalleHUS
nHGopManyy Ha MAallMHHBIX HOCHUTENAX MEPCOHANLHBIX HAHHBIX, TaKHe
YCTPOMCTBA YHHUYTOXKAIOTCA METOJOM MEXaHHYECKOro paspywenwsa. Hampumep,
KECTKHH TUCK, IPOCBEPINBAETCA HACKBO3b B TPEX MECTaX MIH AeDOPMUPYETCS C
IIOMOIIBIO KyBaJAbl. DTOT METOJ SBISAETCS ONHUM K3 CaMbIX NeHCTBEHHBIX WU
5(h(eKTUBHBIX IPH YCIOBUU NOOPOCOBECTHOrO HCIIONHEHHUS 00d3aHHOCTEH BCEMU
YyjieHaMH KOMHICCUH [0 YHUYTOXEHUIO NE€PCOHAIBHBIX JaHHBIX.

6.3.2. JloxyMeHTauus, XpaHAIascs Ha ONTUYECKUX HOCHTEIIX, MOXKET
YHUYTOXKATHCS PE3KOH, pa3faBlIUBaHUEM WIHA IPYTHMHU (QU3MUECKUMH METONAMMU
paspymieHns. CrefyeT HCKIIOYATE BO3MOXKHOCTh YHHUYTOKEHH JUCKA PYKAMHU W3-
3a OIIACHOCTH paszjeTaroluxcs o0noMKoB. IlepesanncbiBaeMble OITHYECKHE JUCKT
ciemyer  nepedopMmarvpoBaTh  Iepell  YHHYTOXKEHMEM WM  TOBTOPHBIM
HCTIOTB30BAHUEM.

6.4. Kaxzaplii ciiy4ail yHUYTOXKEHUS HOCHUTENEeH KOH(UIEHIMAIBHON
uHGOpManud HeOOXOMUMO pPErHCTpUpPOBAaTh. YHHUUTOXKECHHE IMIPOU3BONMIOCH
KOMUCCHEH 110 YHHYTOXKCHHUIO IIEPCOHAIBHBIX MAHHBIX, KaXIBIH M3 YIICHOB
KOTOpO# ObLT 00513aH pacucaThes B aKTe YHUUTOXKECHHA

6.5. llpy yHWYTOXXEHUU MAITUHHBIE HOCHUTEIW JAHHLIX CHHUMAIOTCA C
MaTEepUAIIBHOIO y4eTa.

6.6. YHUYTOXKEHUE MAIIMHHBIX HOCUTENEH O(QOPMIILETCS COOTBETCTBYIOMUM
aKTOM.

7. MECTA B PU3NYECKOTO YHUUYTOXKEHUS TOKYMEHTOB

7.1. ®u3nyecKoe YHHUYTOXKEHHE Jed U JOKYMEHTOB HPOU3BOIUTCI B
cHelMaNbHO OTBeJeHHBIX MeCcTax:

- OJId CKUTanug el U OOJIBIIIOr0 KOJIHYECTBA 6y‘Ma}KHBIX JOKYMCHTOB, d)OTO
U BHACO MaTCpuallioB,

- I I3MENBYECHUS JOKYMEHTOB Ha OyMaKHOM OCHOBE;
- st MEXaHUYECKOT0 paspyIleHus MAIIMHABIX HOCHTeNeH HHPOpMaLun.




8. OBA3AHHOCTU PABOTHUKOB, JOIIYIIEHHBIMH K PABOTE
C NEPCOHAJBHBIMHU JTAHHBIMHA 1 UX OTBETCTBEHHOCTD

8.1. PaGoruuku YHuBepcuUTeTa, MOMYyIIEHHble K paboTe ¢ JOKyMEHTaMH,
cojiepykaline NepcoHaIbHbIe JaHHBIE OOSI3aHbL:

- BBINOJHATH TPeOOBAaHUA TNPUKA30B, HHCTPYKIUN H MONOKECHUH IO
00€eCIeueHIIO 3aUTHI IEPCOHANBHBIX TaHHBIX;

- 00 yTpaTe WU HENOCTade NOKYMEHTOB, a TAKXKE O NPUYMHAX U YCIOBHIX
BO3MOJKHOM  YTEUKHM  CBEIEHHI, HEME[IEHHO COoo0IMaTh PYKOBOIUTENIO
CTPYKTYPHOTO IIOZpa3/ielieHus U B yIIpaBleHHe 0€30I1aCHOCTH Y HUBEPCUTETA,

- coOmoaTh IpaBuia INOJB30BAHUA JOKYMEHTAMHU, COICPKALIHAMH
TIEpCOHANIbHBIE JAHHEIE,

- BBIIONHATH TpeOOBaHUS BHYTPH OOBEKTOBOTO PEXHMa, UCKIIIOYAIONTIE
BO3MOXXHOCTH ~ O3HAaKOMJIEHMS ¢  KOHOQUACHIMAIBHBIMH  JOKYMEHTAMH
TIOCTOPOHHUX JIHII, BKIIOYas U CBOMX PabOTHHKOB, HE MMEIOMIHX K YKAa3aHHBIM
JMIOKYMEHTaM MPSIMOro OTHOIIEHHUS,

- HE KCIIONIB30BaTh MAITMHHEIE HOCUTEIN B CRBOMX JIMYHBIX IENIX;

- WCKIIOYWTE MCIHONB30BAaHUE CTABINCH H3BECTHOU KOHOUIESHIHMAIBHON
MHGOPMALIMH B CBOIO JIMUHYIO MOJIB3Y.

8.2. Pemenue O [PUBICYEHHMH K OTBETCTBEHHOCTH IIPHHUMAETCS
PYKOBOJCTBOM YHHMBEPCHTETA IO NIPEIIIOKEHHIO PYKOBOJUTENS [TOAPa3IeIcHNA.

8.3. B HeoOXomuMbIX cCiy4adx [ni OIEHKH HAHECEHHOTO Bpefa
Vuusepcurery 1m0 Ui BBIACHEHHS IPYTHX CYIIECTBEHHBIX OOCTOSTENILCTB
MPOBOAMTCS CIykeOHOE paccieoBaHue.

Unen paboueil rpymbl o pa3paboTke

CHUCTEMBI 3aIUTHI IEPCOHATBHBIX TAaHHBIX K.A. T'arapuna

IIpencenarens paboueil rpynme! o paspaborke
CHCTEMBI 3aLUTHI IEPCOHATBHEIX TaHHBIX - A.E. I'mibnebpant




Hpunoxxenne Nel
K UHCIPYKYUU NO YHUYIMOIICEHUIO
nepconanvruix oannvix 6 OPI'AOQY BIIO
«Cesepublil (Apxmuyeckuii) gpedepanvhoiil
yHugepcumem umenu M.B. Jlomonocoear

YTBEPXJIAIO
Ilpencenarens KoMHCCUHT
/
€« » 20 r.
AKT
oT Ne

O BBIJICIICHHY K YHAYTOXCHUIO JCTT 1 NOKYMCHTOB,
comepxamux NepCoOHAJIbHBIC JAaHHBIC

Komuccrss IO YHUYTOKEHHIO MEPCOHANBHBIX IaHHBIX
(Haumenosanue CHpPYKmMypHo20 noopasoenenus) OTOOpaga K YHHYTOKEHHIO C HCTEKIIUM
CPOKOM XpaHEHHA H yTPATHBIIAE HPAKTUYECKOE 3HAYCHHUE, CIEAYIOIME JOKYMEHTHI M Iena,
OTJIOYKHBUINECS B AEATEIEHOCTH Y HUBEPCHTETA!

. Ne ' Hnpexc (nomep) | 3aronosok | l'ompena) Homepa : Koo . Cpok | Hpumeqa}me!
| a/n [ena Wi HOMep | menawnu | wim JK36MIA | JIMCTOB B | XpaHEHHs ! !
JokyMeHTa M Tpud | JOKYMEHTa | JOKyMEH spa nene WK B | ¥ HOMepa

" KOH(_]}H)IE:HU,H&IIBHOCTI i Ta AOKYMEH | 3K3eMIUIsIpe | crareii no |

u ? | Ta JOKYMEHTA | TIEPEYHIO |
1 2 f 3 i 4 5 6 ! 7 8 ,

| |

Bcero moanexnT yHUYTOKEHHIIO el U JOKYMEHTOB.

(fIpONKCLIO)

(noamucs, MHALMANL, HaMKUK THLA, COCTABUBILEIO AK'T)

«Omobpero»  [IpoToken  xoMMCCHM  TIO0  YHHYTOXEHHWIO  NEPCOHANBHBIX  JAHHBIX
(naumenoeanie cmpykmypHoze noopas0erenus) ot

Ne

IIpencenarens KOMUCCHU

{noanuce, nHULMans, HamMunus, faTa)

Bxmogyennrie B akr Jelia ¥ AOKYMCHTBI CBEPEHBI C 3allHCIMHU B IIPOTOKONES KOMHCCUH IO
VHUYTOXKEHHIO IIEPCOHANBHBIX JAHHEBIX (naumenosanue
CHIPYKIMYPHO20 NOOPA30eNenls), aKTe U YISTHBIX hopMax

(noanucu) (vHuupanst, Gamwinu, xara)

I{ena W JOKYMEHTEHL IIOAJICXAT YHAYTOXKCHUIO ITYTEM

(nozmnucn) (vHnukansl, Gpamuinm, nara)
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[punoxenue Ne 2
K UHCIPYKYUY RO YHULTIOICEHUIO
nepconanvrulx Oanuvix 6 PI'AOY BIIO
«Cesepnulii (Apxmuyeckuit) ¢pedepanvruviil
yrusepcumem umenu M. B. Jlosmonocosa»

VTBEPYKIAIO
IIpencenarens KOMUCCHU
/
«_» 20 T
AKT
oT Ne

00 YHHUYTOXCHUM IE]I U JOKYMEHTOB, COACPIKAINHUX NCPCOHATIBHLIC JAaHHBIC

I No | Hunexc (HoMep) 3aroioBoK I'on pena | Homepa | Kon-Bo Cpox ; [lpumeuanne |
‘n/n! nenannu HoMep Aera unu WU 9K3EMILT | JIMCTOB B | PAHEHHA H !
H | i
: JOKyMeHTa U Tpud | OOKyMEHTA | IOKyMEeHTa | ApoB | OElNe WM B | HOMeEpa ;
KOH(UACHLHATBHO i AOKYMEH | DK3eMILLApe | crareii no | :

cTH Ta | JOKYMEHTa ; MEpPedHio

[ 2 3 4 5 6 7 8

| i |
! i i
' ! o b

BCero MOUISKUT YHIYTOKEHHEO TeT ¥ JTOKYMEHTOB.

(npormceio) (moanuck nULA, COCTABUBLIETO aKT)

«Onobpeno»  IIporokon  KOMHCCHHM IO  YHHMYTOXKEHMIO  IIEPCOHANBHBIX  JTAHHBIX
(Haumenosanue cMpyKmypHozo noopazdeaenus) OT
No
[Ipencenarene KOMHUCCHU 10 YHHYTOKEHHIO EPCOHATBHBIX TMAHHBIX
(naumenosarue CIMPYKIYPHOZO noopasoenenus)

(noamice, jara)
BixyroueHHbIE B aKT JeNa ¥ JOKYMEHTHI CBEPEHBI € 3aNHCSIMH B IPOTOKOJE KOMHCCHU MO
VHUYTOXKEHUIO HNEPCOHANBHEIX JaHHBIX (Haumenoeanue
CHIPYKIYPHOZ0 nOOpa30eseHys), akTe ¥ YIETHHIX Gopmax

(ropnucH) (uHuupans!, haMuman, nara)
]_Iena M JOKYMCHTBI IIOTHOCTHIO YHUYTOXKCHEI IIYTEM

{(noanuc) (MHULRanbL, aMumy, jara)
OrtMerku o0 YHUYTOXKCHHHN JOCI U AJOKYMCHTOB B HOMEHKIATYPE OCI, XYPHAJIC ( KapTOT-IKaX)
yueTa JOKYMEHTOB BbILCJICHHOT'O XPAHCHHC M B OIMUCAX JOKYMCHTOB JCII IIPONU3BCACHEL

(noprivcu) (MHuBmansl, pamunuu, aara)

ITpucyrcTBoBaI [IPH YHUYTOXXEHUH JOKYMEHTOB, comeprkamux [11Ta.

(nara)

(HO/KHOCTS) (noAnucy) (MHMuMans, Gamuss)
{DOMKHOCTL) (noanucs) (unvumars., hamMunms)
(NOMDKHOCTS ) (noanuce) (HULMans!, hamunes)
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AKT

[Ipunoxenne No3
K UHCIMPYKYUU N0 YHUYINOJICEHUIO
nepconanvhulx Oanuvix 6 PI'AOY BIIO
«Cegepnntil (Apxmuueckuil) ¢pedepanviiviii
yHusepcumem umenu M. B. Jlomonocosax

YTBEPX/JAIO
IIpencenarens xomuccuu

/
«_» 20 r.

YHAYTOXKCHEA MAINTUHHBIX HOCHTENECH IEPCORAIBHBIX JAHHBIX

Komuccus o YHRHTOXXCHHUIO IIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX

(HaumeHoGaNUe CMPYKIMYPHO20 NOOPa30eneHs) B COCTaBe:

D.1N.0. JokHOCTE

TIpencenarens

YUnedbl KOMUCCHH

nposcia 0T60p HOCUTENEH NCPCOHAIBHBIX MAHHBIX N YCTAHOBHIIA, 9TO B COOTBCTCTBHH C

TpeGOBaHUSIMY PYKOBOASIIAX JOKYMEHTOB IO 3aIIATe HHPOPMAIUH

JaHHblC, 3AaIMCAaHHBIE Ha HUX B [DPONECCE OKCHIIyaTalllH, IIOOACKWT IapaHTUPOBAHHOMY

YHUYTOXKEHUIO!
Ne ara Tun HocuTenst Pervcrpanuonubii Ilpumegannn
p
n/a HoMmep Hocutens I1/In

Bceero chbeMHBIX HOCUTENCH

(undpamy 1 MPOTMChIQ)

Ha YKA3aHHBIX HOCUTEIIAX NEPCOHANBHBIC NAHHBIC YHHYTOMXCHBIL ITYTEM

(cTrpasys na yCTPONCTBE rapaHTHPOBAHHOTO YHHUYTOKEHHS WHPOPMALHM U T.11.)

Iepeuncnennsle Hocutenu I1JJH yHHMUTOXKEHBI HyTeM

(_pa;apc:sax—msx, CHUTAHMS, MEXAGHHNHCCKOIO YHHHTOKEHH, Coaumn NPSANPMATHIO N0 YTHIIN3ALWH BTOPDUMHOIO Chipbs U T.l].)

IIpencenarens KOMUCCHM:

(ZOMKHOCTE) (moanucs) (unnmans, haMunns)
YeHBl KOMUCCHH:
(OMKHOCTS) {nnoanuce) (vnuyansl, haMunus)
(NOMKHOCTE) (noanuee,) (uHnupnans, hamunms)
(MOINKHOCTS) (noaruce) (nnnupanst, Gamunus)
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ITpunoxenue No3
K UHCIPYKYUU 1O YHUUIMOIICCHUIO
nepconanvuvix Oanneix ¢ OI'AOY BIIO
«Cegepnulil (Apxmuyeckuil) gpedepanvuoiii
yHueepcumem umernu M. B. Jlomonocosan

MUHUCTEPCTBO OBPA3OBAHUS M HAVKH POCCUMCKOHN ®EIEPATINU
denepatbHOe FOCYIapPCTBEHHOE ABTOHOMHOE 00pa30BaTeIbHOE YUPEKICHUE
BBICILETO IPOdhecCHOHATbHOTO 00pa3oBaHys
«Cegepuplil (AprTnyecknil) penepanbupiii ynupepcnrer uMmenn M.B. Jlomonocosay»

PACHIOPSKEHUE

ApxaHTenbCK

O co3aHuK KOMUCCHYA 110 YHUYTOKCHUIO
HePCOHAJIBHBIX NaHHBIX

Bo ucnonnenue m.2 ct. 5 @eaepanbHoro 3akoHa ot 27.06.2006 Ne 152-D3
«O rmepcoHANBHBIX MJAaHHBIX» WU B CBA3M C HEOOXOAMMOCTBIO YHUYTOXKEHUS
IIePCOHANBHBIX TaHHBIX IIPEIIHCHIBALO!

1. CO?»I[aTB KOMHCCHIO II0 YHHYTOXCHHIO IICPCOHANIBHBIX MHAaHHBLIX B

(naumenosanue noopaszoereiius)

2. YTBEpIUTH CIENYIONINH COCTaB KOMUCCHH:

(PHO), (OonxcHocme - TIpenceaaTenlh KOMHCCHH,
(OHO), (0onsicrnocmy);
(PHO), (Oonorcrocmy);
(PHO), (Oonoicrocmy).

3. Komuccuu:

- YHUYTOXUTH IE€PCOHANBHEIE JaHHBIE B cOOTBeTCTBHE ¢ MHCTpyKIiuel 06
YHHYTOXCHHMH TIEPCOHANBHBIX [AHHBIX B  (IeNepalbHOM TOCYJapCTBEHHOM
aBTOHOMHOM 00pPa30BaTENbHOM YUPEKACHHU BBICIIEr0 IPOQPECCHOHATILHOTO
obpasopanns «CepepHbldl (ApkTHueckuH) (emepalbHLIH YHUBEPCUTET HMEHH
M.B. JIomoHocOBa»;

- Pe3yAbTaTEl YHUYITOMXCHHUA IICPCOHANBHBIX JaHHBIX O(l)DpMHTB aKTOM;

- KOIIMHM aKTOB HAIIPAaBUTh B OTAEN 110 KOMIIEKCHOMH 3armmTe HH()OPMAaIiHy;

4. KonTpons 3a HCIIOJHEHWEM  pACHOPSHKEHHMS  BO3JIOKHTH  HA

IIpopexmop (Oupexmop uHcmumyma) yHusepcumema
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